

Раздел II. Инструкция по заполнению заявки на участие в конкурсе

1. Оформление заявки на участие в конкурсе 
1.1.При оформлении заявки на участие в конкурсе не допускается употребление сокращенных слов. Сведения заявителей конкурса, которые содержатся в заявке на участие в конкурсе, не должны допускать двусмысленных толкований.
[bookmark: _GoBack]1.2.Заявка на участие в конкурсе, все представленные документы, входящие в состав заявки, должны быть написаны на русском языке. Документы могут быть написаны на другом языке при условии, что к ним будет прилагаться нотариально заверенный перевод соответствующих разделов на русском языке. В случае противоречия оригинала и перевода преимущества будет иметь перевод.
1.3.Все документы, входящие в состав заявки на участие в конкурсе, должны быть надлежащим образом оформлены, должны иметь необходимые для их идентификации реквизиты (бланк отправителя, исходящий номер, дата выдачи, должность и подпись подписавшего лица с расшифровкой, печать (при наличии)). При этом документы, для которых в конкурсной документации установлены специальные формы, должны быть составлены в соответствии с этими формами. Каждая форма конкурсной документации заполняется в печатном виде на отдельном листе, подписывается лицом, уполномоченным на осуществление действий от имени заявителя конкурса и заверяется печатью (при наличии). Использование факсимиле недопустимо, в противном случае такие документы считаются не имеющими юридической силы.
1.4.Заявитель конкурса вправе подать только одну заявку на участие в конкурсе в отношении одного предмета конкурса. 
1.5.При заполнении конкурсного предложения должны быть указаны четкие параметры и иные сведения, в соответствии с критериями оценки конкурсных предложений.
1.6.Все листы заявки на участие в конкурсе, должны быть прошиты и пронумерованы, скреплены подписью лица, уполномоченного действовать от имени заявителя, печатью заявителя конкурса (при наличии). К заявке на участие в конкурсе прилагается опись содержащихся в ней документов и материалов. Опись удостоверяется подписью лица, уполномоченного действовать от имения заявителя, скрепляется печатью (при ее наличии) (образец описи приведен в разделе IV «Формы» конкурсной документации). 
Соблюдение заявителем конкурса указанных требований означает, что все документы и сведения, входящие в состав заявки на участие в конкурсе, поданы от имени заявителя конкурса, а также подтверждает подлинность и достоверность представленных в составе заявки на участие в конкурсе документов и сведений.
1.7.В целях оперативной проверки сведений и оценки конкурсных предложений на участие в конкурсе заявитель представляет вместе с оригиналом копию заявки на участие в конкурсе, указав на каждом экземпляре, соответственно, «Оригинал» и «Копия». Оригинал и копия заявки на участие в конкурсе подается в запечатанном конверте (запечатанных конвертах).

2. Оформление конвертов с заявками 
на участие в конкурсе

2.1.Заявитель конкурса подает заявку на участие в конкурсе в письменной форме в запечатанном конверте. Подача заявки на участие в конкурсе в форме электронного документа не предусмотрена.
2.2.Заявитель помещает оригинал и копию заявки в запечатанный конверт (запечатанные конверты). 
2.3.На конверте должно быть указано: 
наименование предмета конкурса;
слова «Не вскрывать до» с указанием времени и даты вскрытия                       конвертов;
организатор конкурса – департамент территориального развития администрации города Мегиона.
	628684, Тюменская область, ХМАО-Югра, г. Мегион, ул. Нефтяников, 8
Администрация города Мегиона

ЗАЯВКА НА УЧАСТИЕ В КОНКУРСЕ 
______________________________________________________________________________
(наименование предмета конкурса) 
Конкурс №1
Организатор конкурса – департамент территориального развития администрации города Мегиона 

Не вскрывать до: ____ _____ часов «_____» _______ 20__ г.



2.4.Если конверт оформлен с нарушениями требований, предусмотренных частью 2 настоящей инструкции, организатор конкурса не несет ответственности в случае его потери или вскрытия раньше срока. 

3. Изменение заявки на участие в конкурсе и ее отзыв

3.1.Заявитель вправе изменить или отозвать свою заявку на участие в конкурсе в любое время до истечения срока приема заявок на участие в конкурсе организатором конкурса. Изменение заявки на участие в конкурсе производится путем замены конверта с внесением записи в журнал регистрации поступивших от заявителей заявок на участие в конкурсе и присвоением замененной заявке очередного порядкового номера. 
3.2.В случае установления факта подачи одним заявителем конкурса двух и более заявок на участие в конкурсе в отношении одного и того же предмета конкурса при условии, что поданная ранее таким заявителем заявка не отозвана, все заявки на участие в конкурсе такого заявителя, поданные в отношении данного предмета конкурса, не рассматриваются и возвращаются такому заявителю.
3.3.Для отзыва заявки на участие в конкурсе заявителем официально в адрес организатора конкурса направляется соответствующее уведомление. Отозванная заявка на участие в конкурсе организатором конкурса возвращается заявителю с внесением соответствующей записи в журнал регистрации поступивших от заявителей заявок на участие в конкурсе. 
